
このソフトは"表計算ソフトＥＸＣＥＬ"でできているから自由度抜群です。

〔特徴〕

１．予約の段階で入居部屋を指定することなく希望を受けられます。

２．予約データに基づき、短期専用部屋・空きベットに部屋割りを
　　行うことができます。

３．部屋移動も簡単なオペレーションで実行することができます。

４．送迎時の施設か家族かの区分けや喫食内容がわかり易く表示されます。

５．レイアウトのカスタマイズ対応が可能です。
　　※オプション対応

ご導入された施設様からは、

・ ｢エクセル｣だから帳票イメージでの入力ができるので簡単でわかりやすい。
・ 価格が安いので予算がとりやすい。

　　と、大変好評を頂いております。

〔価格〕

導入初期費用は、\７０,０００（税別）より

システム利用料は、 月額\４,０００（税別）
（機能改良サービスやメンテナンスサービスを含みます。）

併設・空床利用型短期入所介護サービス事業所 
における入居予定者の部屋割り管理は、十分ですか？ 



短期入所利用予定.xls 短期入所部屋割当.xls

　※１ ネットワーク接続で複数のパソコンにインストール運用することができます。

　※２ 部屋割り当てを同時に複数のパソコンで運用することはできません。

　※３ 本入所用空ベットへの部屋割り当て管理を行うことができます。

予約受付担当

　　　　　併設型　　　　　　　　　　［予約と部屋割り］システム

［予約受付］と［部屋割当］の各担当の連携運用

部屋割当担当

短期入所ＤＢ 

予約情報がないと 

部屋割当はできませ

ﾈｯﾄﾜｰｸ 
ﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸ 
(NAS) 又は 

ﾈｯﾄﾜｰｸ 
サーバ 



手順１　【短期入所予定入力】画面で予約情報を入力します。（部屋は未割当のままでもよい）

男性グループを区別する場合は 
任意の行に集約して入力します。 
［保護解除］ボタンをクリックして 
文字色を変更できます。 

利用者名のある行で実行すると、 

利用者情報が自動で表示され

ます。 

送迎区分は 
初期値で苑が送迎する内容を
表示します。 
それを適時変更します。 

弾力事業対象日は 
該当日をダブルクリックして■を
表示させます。 

【新規利用者】は 
［利用者名］と［被保険者番号］は直接入力し 
［性別］［要介護度］［ケアマネ］はリスト選択入力します。 
［登録］ボタンをクリックすると、利用者名とデータが表示されます。 

【新規利用】の場合は 

利用期間を範囲指定して右クリックします。 

機能リストの［利用予定入力］を選択すると 

［予定入力フォーム］が表示されます。 

【変更】の場合は 

利用期間中のどこかを指定して右クリックします。 



当月の短期入所生活利用の利用日数と送迎区分(苑または家族)と喫食区分(朝･昼･夕)を把握し、利用者請求情報として利用します。

【送迎区分】 

赤色背景色は苑の送迎時刻を表します。 

緑色のままは家族による送迎時刻を表します。 

【喫食区分】 

○○○は朝・昼・夕とも苑での喫食を表します。 

○○×は夕食が苑での喫食なしを表します。 



手順２　【短期入所部屋割当】で未割当の部屋指定や部屋移動を行います。（途中からの移動もできます。）

部屋を未割当のまま予約すると下部に 
部屋名欄が利用者名として予約情報を 
表示します。 

②割当先の部屋のどこでも右クリックして 
［部屋移動を実行する］をクリックします。 

①未割当の利用者のどこでも右クリックして 
［部屋変更元期間の指定］をクリックします。 

【予定期間の途中ら部屋を移動する場合】 

 
 移動する期間を範囲選択（利用期間の先頭日または最終日を必ず含む） 
して右クリックします。 
 ［部屋変更元期間の指定］をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   部屋移動を行うと 
  移動元は上段（午前）の背景色が赤色に、 
  移動先は下段（午後）の背景色は黄色に表示されます。 



利用予約状況に応じて、男女部屋別や本入所の空ベット利用等を考慮して部屋の割当や移動を計画し、介護職員に通知します。

【送迎区分】 

赤色背景色は苑の送迎時刻を表します。 

【喫食区分】 

○○○は朝・昼・夕とも苑での喫食を表します。 

【部屋移動】 

赤色背景色は移動元を表します。 

黄色背景色は移動先を表します。 

【介護度区別】 

背景色の相異で介護度を表します。 

背景色は任意設定できます。 

【本入所の空きベット利用】 
ショートスティ専用のベットのほかに、本入所
の空きベットへの割当てを行うことができます。 


